Doporuceny postup pro zménu sazeb DPH
(z14% na 15%, z 20% na 21%)

Recepce — modul FOMS

1. pred spusténim uzavérky za 31.12.2012 dotizit na ucty hostl vsechny polozky, které plnénim
patfi do danového obdobi roku 2012 a mély by tedy byt vyGctovany v sazbach roku 2012

2. na vSech otevienych Uctech vytvorit danové doklady, tak aby na zadném Uctu nebyly polozky
v zlstatku na Uctech hostl (ovéfite v sestavé FOMS — Tisky recepce — ZUstatky na Uctech)

3. krok vytvoreni danovych dokladd doporucujeme disledné prokonzultovat s Ucetni, predevsim
oblast prijatych zaloh.

4. Pro prevod nauctovanych predplateb a zaloh (minust v Gctech) upozorfiujeme na
nejjednodussi feseni nadctovanim polozky s opacnym znaménkem v hodnoté tak, aby byl Ucet
vynulovan a po uzavérce nauctovat zbyvajici ¢astku do 1.1.2013

Pokladny — modul POS

1. Pfed konecnou uzavérkou za rok 2012 je nutné uzavfit vSechny oteviené Ucty

2. Pripadné zalohy prevést obdobnym zplsobem jako recepce, natiZit do 1.1.2013 aZ po zméné
sazeb

Zmeéna DPH

Po uzavieni vSech Uctl a zpracovani uzavérky za 31.12.2012 a pred prvnim natiZzenim poloZek za
1.1.2013 je tfeba bud’ ru¢né prevést u vsech prodejnich polozek (PLU) dafové sazby nebo spustit
program DPH2013.exe.

V modulu Admin — Defini¢ni Udaje - Spolecné Ciselniky — Dané ...zalozit nové danové sazby
V modulu Admin — Defini¢ni Udaje — Prodejni sortiment — Ceny prodejniho sortimentu...
opravit u polozek sazbu dané. Lze vyuzit funkce hromadné opravy tj. zaskrtnout vice polozek
stejné sazby a vybérem sazby nové potvrdit zménu u vSech vybranych
3. Pro pripadné nutné opravy, dobropisy a zmény v jiz vystavenych dokladech roku 2012
doporucujeme zalozit pro kazdou cinnost polozku se ,starym“ DPH (napf. opravy ubytovani
roku 2012, zalohy atp.) — Ize provést kdykoliv dodatecné v pfipadé potrfeby.
4, POZOR - vyhradné nedoporucujeme zménit pouze vysi sazby dané v definicich Dané —
nebudou potom spravné fungovat historicky Zzadné prehledové sestavy a dotisky vytvorenych
dokladd !

Rucni zpracovani:
1.
2.

Automatické zpracovani

Instalacni soubor je ke stazeni : http://www.abaton.cz/update/dph2013setup.exe

1. Program nainstalujte do adresare, ze kterého spoustite moduly Pato (zjistite ve vlastnostech
ikonu pro spusténi, obvykle je to c:\patohoga).

2 Ukoncete praci se vsemi moduly sw Pato (FOMS i POS)

3. Spust'te DPH2013.exe a potvrd'te zménu sazeb DPH.

4 Program provede operace popsané v ru¢nim zpracovani automaticky a po ukonceni jsou
danové sazby doplnéné a zménéné 14 na 15 a 20 na 21.

5.  Teprve nyni je mozné markovat daroveé spravné polozky do roku 2013.

Upozornéni :
Pievod sazeb je nevratny a je nutné jej provést PRED markovanim v novych

sazbach. Zpétné nelze v namarkovanych uctech ménit sazby DPH, nelze
pozadovat jako servisni sluzbu !

Uspésny a pohodovy vstup do roku 2013 preje
spole¢nost Abaton Praha s.r.o.



